«УТВЕРЖДАЮ»    

  
Директор школы               

                          ______________К.Оспанова
План

подготовки и проведения аттестации педагогических работников

в 2017-2018 учебном году
	№

п/п
	Мероприятие
	Срок исполнения
	Ответственные

	1
	Выбор  школьной аттестационной комиссии
	сентябрь
	Заместитель директора по УВР 

	2
	Ознакомление педагогических работников с Положением об аттестации педагогических работников   Республики Казахстан, с приказами по школе «О создании аттестационной комиссии» и графиком аттестации
	сентябрь
	Директор

	3
	Оформить информационный стенд к аттестации:

-  список аттестующихся учителей;

- график заседания аттестационных комиссий 

-  требования к квалификационным категориям;

-  план работы аттестующихся учителей в рамках аттестации;

-  приказ о создании аттестационной комиссии.
	октябрь
	Заместитель директора по УВР 

	4
	Собрать пакет документов по аттестации на текущий год:

-  приказ о создании аттестационной комиссии;

 - график проведения заседаний аттестационной комиссии  

 - требования к составлению представлений, самоанализа работы и оформлению портфолио учителя
	сентябрь
	Заместитель директора по УВР 



	6
	Провести заседания аттестационной комиссии по вопросам:

-  рассмотрение представленных заявлений;

-  утверждение графика аттестации и формы  аттестации (сообщить под роспись  аттестуемым            учителям)
	сентябрь
	Заместитель директора по УВР 

	7
	Составить график открытых уроков и внеклассных
мероприятий      
	Январь 
	Заместитель директора по УВР

	8
	Создать экспертные комиссии учителей-предметников, которым необходимо посещать уроки аттестуемых учителей (по необходимости)
	Сентябрь  
	Заместитель директора по УВР

	9
	Оформление  методических портфолио  аттестуемых учителей для предоставления их в методкабинет РОО.
	Январь 
	Заместитель директора по УВР

	10
	Ознакомить аттестующихся учителей с аттестационными листами под роспись
	Январь 
	Заместитель директора по УВР

	11
	Провести заседание МС по итогам аттестации    (с целью профессиональной оценки)

Провести итоговое заседание аттестационной комиссии школы:

-          рассмотреть аттестационные листы;

-         заслушать работников, которые аттестовались;
	Февраль 
	Заместитель директора по УВР

	12
	Вручить удостоверение педагогическому работнику под роспись в «Журнале  выдачи удостоверений».
	Май 
	Заместитель директора по УВР

	13
	Провести заседание с педагогами, планирующими пройти аттестацию в 2018-2019 учебном году. Составить план работы в рамках аттестации.  
	Апрель 
	Заместитель директора по УВР

	14
	Собрать заявления с педагогов на прохождение аттестации в 2018-2019 учебном году
	До 25 мая 
	Заместитель директора по УВР


Утверждено 

на педагогическом совете

от 23.05.2017 года (протокол №7)

График заседаний аттестационной комиссии школа в 2017-2018 учебном году

	№
	Тематика заседаний аттестационной комиссии 
	Дата 
	Ответственный 

	1
	Утверждение списка учителей,  аттестуемых в 2017-2018 учебном году;


	Май 2017 год
	Председатель аттестационной комиссии

	2
	Выбор членов аттестационной комиссии;

Ознакомить с планом работы аттестационной комиссии на 2017-2018 учебный год; 
Знакомство членов аттестационной комиссии с правилами аттестации;

Создать экспертные комиссии учителей-предметников, которым необходимо посещать уроки аттестуемых учителей (по необходимости)
	Сентябрь 2017 год
	Председатель аттестационной комиссии 

	2
	Изучение документов аттестуемых учителей;

Оформление стенда по аттестации;

Анализ посещения учебных занятий у аттестуемых учителей; 
Составить график открытых уроков и внеклассных мероприятий;      
	Октябрь 2017 год 
	Председатель аттестационной комиссии

	3
	Оформление  методических портфолио  аттестуемых учителей для предоставления их в методкабинет РОО.

Ознакомить аттестующих учителей с аттестационными листами под роспись


	Декабрь  2017 год
	Председатель аттестационной комиссии

	4
	Провести итоговое заседание аттестационной комиссии школы:

- рассмотрение  аттестационных  листов;

- само презентация системы работы аттестуемых учителей;

Знакомство и обсуждение характеристик директора школы на аттестуемых учителей.  
	Февраль  2018 год
	Председатель аттестационной комиссии


